Zpusob uplatnéni prava subjektu udaji (postup, naleZitosti)

Zadost o uplatnéni prav subjektu udajt (fyzické osoby), které je mozné uplatfiovat u obce Nova Ves
nad Popelkou, mizZe subjekt idajl, pripadné jeho zakonny zastupce podat zplsobem, ktery je
popsan nize, a to za splnéni podminek podle obecného natizeni o ochrané osobnich udaja.

Je nutné Zadost podat tak, aby byla prokazana totoznost Zadatele - subjektu Gdajd. Pokud budeme
mit dvodné pochybnosti o totoznosti fyzické osoby, kterd podava Zadost podle obecného nafizeni o
ochrané osobnich udaja (¢l. 15 az 21), mUZzeme pozadat o poskytnuti dodatecnych informaci
nezbytnych k potvrzeni totoZnosti Zadatele - subjektu tdaju.

Co by méla obsahovat zadost?

Zadost o uplatnéni prava subjektu udajli je podanim, které by mélo v zajmu jeho spravného vytizeni
obsahovat nasledujici informace (obdobné podle § 37 spravniho fadu):

- komu je Zadost adresovana (obci Nova Ves nad Popelkou, pfipadné Obecnimu uradu Nova Ves nad
Popelkou),

- kdo zadost podava (jméno, prijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé jinou
adresu pro dorudovani Zadatele — subjektu adaja),

- 0 co se zada nebo co se navrhuje (napf. o potvrzeni podle ¢l. 15 obecného nafizeni o ochrané
osobnich Udajl, zda osobni Udaje, které se tykaji Zadatele, jsou ¢i nejsou zpracovavany, o opravu
urcitého, v Zzadosti uvedeného nepresného osobniho Udaje nebo o doplnéni netplného urcitého
osobniho udaje podle ¢l. 16 obecného natizeni o ochrané osobnich Udajl, o namitku proti
konkrétnimu zpracovani osobnich Gdajd podle €l. 21 obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja,
vidy je vhodné popsat konkrétné situaci nebo problém, uvést, o co jde, co Zadatel o¢ekava, nebo co
navrhuje),

- podpis Zadatele - subjektu Udajli nebo jeho zakonného zastupce (k nékterym zplsoblm podpisu
zadosti podrobnéji dale).

Jakym zplsobem je mozné podat Zadost?
1. pisemné (s uredné ovéfenym podpisem)

- pisemnou Zadost v papirové podobé, mlzete pfinést a podat osobné ve stanovené Uredni dobé na
Obecni urad Nova ves nad Popelkou.

- pisemnou Zadost muZete zaslat poStou na adresu sidla organizace: obec Nova Ves nad Popelkou,
Nova Ves nad Popelko 244, 512 71 Podpis Zadatele na pisemné Zadosti v listinné podobé musi byt
Uredné ovéren (napf. na matrice, u notare), a to z dvodu nutnosti prokazani totoznosti zadatele

— subjektu udaja.

2. elektronicky (s elektronickym podpisem)

- pisemnou Zadost v elektronické podobé je nutné zaslat na elektronickou adresu podatelny
(ou@novavesnadpopelkou.cz). Pisemnd Zadost musi byt podepsdna uzndvanym elektronickym
podpisem, kterym se rozumi zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikdtu pro
elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis. (§ 6 zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvérejicich dlvéru pro elektronické transakce).



- Zadost podana prostrednictvim datové schranky obce (28yan8n) se povazuje za zadost ucinénou
pisemné a podepsanou fyzickou osobou, kterad k podani pouzila svou datovou schranku (§ 18 odst. 2
zakona o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu).

Nelze akceptovat, kdyZ se subjekt idajl (obéan) dotaze telefonicky, anebo emailem bez zaruceného
elektronického podpisu. U téchto dvou postupl neni subjekt tdajd dostate¢né identifikovan. V
pfipadé vieobecného dotazu, je mozno vyuzit emailovou adresu: ou@novavesnadpopelkou.cz

Jaka je Ihita pro vyfizeni Zadosti?

Pokud se jednd o Zadost podle ¢lank( 15 az 22 obecného nafizeni, musi byt informace o pfijatych
opatrenich poskytnuta bez zbyte¢ného odkladu a v kazdém pfipadé do jednoho mésice od obdrzeni
Zadosti. Lhitu Ize ve vyjimecnych pfipadech prodlouZit o dva mésice, o ¢emzZ musi byt subjekt tdaj
ze strany spravce informovan, véetné dlvodu prodlouzeni.

Je Zadost zpoplatnéna?

Zasadné plati, Ze informace podle ¢lank( 13 a 14 a veskera sdéleni a Ukony podle ¢lank( 15 az 22 a 34
obecného nafizeni se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v pripadé, kdy jsou zaddosti podané subjektem
udajl zjevné nedlivodné nebo nepfimérené, zejména protozZe se opakuji, mizZe spravce bud uloZit
pfiméreny poplatek zohlednujici administrativni naklady spojené s poskytnutim poZadovanych
informaci, nebo odmitnout zadosti vyhovét.
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